Vademecum Docente Tutor PFI
Secondo le indicazioni del Regolamento, il P.F.I. è deliberato - entro il 31 gennaio del primo anno di corso - dal Consiglio di classe (con la sola presenza dei docenti) ed è relativo a ciascuno studente. Esso viene verificato almeno al termine di ciascun anno scolastico.
Il docente tutor PFI 
•	Fornisce supporto individualizzato agli studenti, assistendoli nel raggiungimento degli obiettivi formativi stabiliti nel loro Piano Formativo Individuale. Questo supporto può variare in base alle esigenze specifiche di ciascun studente, come rinforzo in materie specifiche, sviluppo di competenze trasversali, o orientamento scolastico e professionale:
•	Accoglie e accompagna lo studente nella scuola.
•	Stabilisce e mantiene i contatti con la famiglia.
•	Redige il bilancio iniziale, consultando anche la famiglia e lo studente.
•	Redige la bozza di PFI da sottoporre al consiglio di classe.
•	Monitora, orienta e riorienta lo studente.
•	Avanza proposte per la personalizzazione.
•	Svolge la funzione di tutor scolastico in relazione ai percorsi di alternanza.
•	Propone al consiglio di classe eventuali modifiche al PFI e lo mantiene aggiornato
•	(revisione e/o adeguamento).
•	Il PFI andrà compilato per tutti gli alunni presenti nell’elenco del Registro Elettronico anche se non frequentanti (in questo caso inserire N.C.)
•	Per gli alunni ripetenti sarà necessario inserire un quadro n.6 aggiuntivo relativo all’anno in corso.
•	Il PFI sostituisce il PDP per alunni con BES, ma non il PEI e il PDP in caso di DSA. Se uno studente ha già una programmazione individualizzata specifica, il suo PFI ovviamente ne terrà conto e affronterà solo eventuali aspetti non definiti.
Tutor classi prime
•	Scarica dal sito della scuola (oppure allegati alla circolare) il modello del PFI (versione editabile) ed il materiale propedeutico alla sua compilazione (bilancio personale iniziale, test sugli stili di apprendimento);
•	Prende contatti con la segreteria per la consultazione del fascicolo personale dell’alunno al fine di annotare tutte le informazioni necessarie e utili per la compilazione del PFI
 
•	Secondo un calendario concordato con il docente coordinatore di classe, cura la compilazione del bilancio iniziale con il gruppo di alunni di propria competenza in formato digitale, ed effettua il salvataggio dello stesso su Argo, con le modalità previste per il salvataggio dei Verbali.
•	Rileva le competenze in entrata ed i bisogni formativi tramite il bilancio personale, monitorandone i risultati e propone il PFI, da condividere ed approvare nel Consiglio di Classe, nel mese di gennaio (termine 31 gennaio).
•	Successivamente alla delibera dei PFI e dopo il termine del primo quadrimestre, pubblica il documento integrale in bacheca Argo e in formato pdf. Il documento sarà pubblicato alla presa visione dei docenti della classe e inviato ai genitori (Sezioni: gestione bacheca oppure comunicazioni) 
•	Custodisce i PFI per il successivo adeguamento/aggiornamento (quadro n°6), che avverrà al termine dello scrutinio di giugno, e li invia al Docente Coordinatore di classe per l’inoltro all'indirizzo e-mail designato dell'istituto.
Tutor delle classi seconde, terze, quarte e quinte
•	In caso di riconferma di docente tutor nella stessa classe dell’anno scolastico precedente: Recuperare in formato word il PFI dei propri alunni.
•	In caso di nuova assegnazione di docente tutor in una classe diverse rispetto all’anno scolastico precedente: chiedere agli uffici di segreteria oppure al coordinatore della classe o al/ai tutor dello scorso anno scolastico.
•	Sarà cura dei docenti Tutor custodire i P.F.I. e provvedere al loro successivo adeguamento e aggiornamento (quadro n°6) nelle fasi previste: al termine del primo quadrimestre e in occasione dello scrutinio finale di giugno. Gli stessi, una volta aggiornati, dovranno essere trasmessi al Docente Coordinatore di classe, che ne curerà l’inoltro all’indirizzo e-mail istituzionale designato per la raccolta e l’archiviazione dei documenti.
Riferimenti normativi principali:
· D.Lgs. 61/2017 – Revisione dei percorsi dell’istruzione professionale
· D.M. 92/2018 – Linee guida per l’attuazione del D.Lgs. 61/2017
· D.Lgs. 62/2017 – Valutazione e certificazione delle competenze
· Note MIUR n. 3050 del 4/10/2018 e n. 13916 del 25/11/2019
· PTOF e Regolamento d’Istituto dell’I.I.S. “E. Ferrari”

